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第一部分 区编办部门概况

一、部门主要职能

一、部门主要职能

（1）贯彻执行党和国家有关行政管理体制和机构改革以及机构编

制管理方针、政策、拟定全区有关行政管理体制和机构改革以及机构

编制管理的实施办法和措施。

（2）统一管理全区党政机关，人大、政协机关，检察院、法院机

关，人民团体的机构编制工作。

（3）拟定全区行政管理体制和机构改革的总体方案，组织实施区

直党政机构改革工作。审核街道、镇、园机构改革方案，指导协调全

区各级行政管理体制和机构改革以及机构编制管理工作。

（4）协调区委各部门、区政府各部门的职能配置及其调整，协调

区委各部门之间，区政府各部门之间，区委各部门和区政府各部门之

间以及区直各部门与街道、镇之间的职责分工。

（5）负责审核区委各部门、区政府各部门及区直事业单位的内设

机构、人员编制和领导职数；审核街道、镇、园党政工作机构设置和

人员编制；审核全区行政事业机构的设置与报批。

（6）负责审核区人大、区政协、区人民法院、区人民检察院和人

民团体的机构设置、人员编制和领导职数。

（7）拟定全区事业单位管理体制和机构改革的方案；审核区属各

类事业单位的机构编制；拟定本区有关事业单位的定员标准并组织实

施；负责事业单位机构编制管理方面的其他重要事项；指导并协调全

区各级事业单位管理体制改革和机构编制编制管理工作。



（8）拟定本区事业单位登记管理的具体实施办法，并加强监督检

查；负责本级事业单位登记、变更、注销和年度报告工作。

（9）监督检查全区各级行政管理体制和机构改革方案、事业单位

管理体制和机构改革方案以及机构编制政策法规的执行情况。

（10）承办区委、区编委交办的其他工作。

二、部门基本情况

纳入本套部门决算汇编范围的单位共 1 个，为区机构编制委

员会办公室。

本部门 2017 年年末编制人数 5 人，其中行政编制 1 人，事

业编制 5 人；年末实有人数 5 人，其中在职人员 6 人。



第二部分 2018 年度部门决算表











第三部分 2018 年度部门决算情况说明

一、收入决算情况说明

本部门 2018 年度收入总计 125.3 万元，其中年初结转和结

余 10.6 万元，较 2017 年增加 0 万元；本年收入合计 114.6 万元，

较 2016 年增加 0万元，增长 0%，主要原因是：

本年收入的具体构成为：财政拨款收入125.3万元，占100%。

二、支出决算情况说明

本部门 2017 年度支出总计 125.3 万元，其中本年支出合计

124.9 万元，较 2016 年增加 0 万元，增长 0 %，主要原因是：工

作职能增加。年末结转和结余 0.36 万元，较 2016 年增加 0 万元。

本年支出的具体构成为：基本支出 125.3 万元，占 100%；

项目支出 万元，占 %；经营支出 万元，占 %；其他支

出（对附属单位补助支出、上缴上级支出） 万元，占 %。

三、财政拨款支出决算情况说明

本部门 2018 年度财政拨款本年支出年初预算数为 97.4 万



元，决算数为 125.3 万元，完成年初预算的 128%。其中：

（一）一般公共服务支出年初预算数为 97.4 万元，决算数

为 125.3 万元，完成年初预算的 128%，主要原因是：工作职能

增加。

四、一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明

本部门 2018 年度一般公共预算财政拨款基本支出 97.4 万

元，其中：

（一）工资福利支出 110 万元，较 2017 年增加 10 万元，

增长 10%，主要原因是：工作职能增加。

（二）商品和服务支出 14.5 万元，较 2016 年增加 0 万元，

增长 0%，主要原因是：工作职能增加。

（三）对个人和家庭补助支出 0 万元，较 2016 年减少 4.4

万元，下降 49 %。

（四）其他资本性支出 0 万元，较 2017 年减少 0 万元，下

降 0%。

五、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明

本部门 2018 年度一般公共预算财政拨款“三公”经费支出

年初预算数为 50000 万元，决算数为 0万元，完成预算的 0.5%，

决算数较 2017 年减少 0.026 万元，下降 99%，

（一）因公出国（境）支出年初预算数为 0 万元，决算数

为 万元，完成预算的 %，决算数较 2017 年增加（减少） 万



元，增长（下降） %。主要原因是：……。

（二）公务接待费支出年初预算数为 5万元，决算数为 0

万元，完成预算的 0%，决算数较 2017 年减少 0.026 万元，下降

99%。主要原因是：因公接待减少。

（三）公务用车购置及运行维护费支出 0 万元，其中公务

用车购置年初预算数为 0 万元，决算数为 0万元，完成预算

的 %，决算数较 2016 年增加（减少）0 万元，增长（下降） %。

主要原因是：……；公务用车运行维护费支出年初预算数为 万

元，决算数为 0万元，完成预算的 %，决算数较 2016 年增加（减

少） 万元，增长（下降） %。

六、机关运行经费支出情况说明

本部门 2018 年度机关运行经费支出 124.9 万元（与部门决

算中行政单位和参照公务员法管理事业单位一般公共预算财政

拨款基本支出中公用经费保持一致），较 2017 年增加 0万元，增

长 0%.

七、政府采购支出情况说明

本部门 2018 年度政府采购支出总额 0 万元，其中：政府采

购货物支出 0 万元、政府采购工程支出 0 万元、政府采购服务

支出 0 万元。授予中小企业合同金额 0 万元，占政府采购支出

总额的 0%，其中：授予小微企业合同金额 0 万元，占政府采购

支出总额的 0 %。



本部门纳入 2018 年部门预算范围的各项政府采购支出金额

之和，并做好与 2018 年度政府采购信息统计报表中“政府采购

资金情况表”有关数据的衔接。）

八、预算绩效情况说明

（一）绩效管理工作开展情况。

根据预算绩效管理要求，我部门组织对2018年度一般公共预算项

目支出全面开展绩效自评，共涉及资金97.4万元，占一般公共预

算项目支出总额的100%。

（二）部门决算中项目绩效自评结果（选择1至2个项目）。

根据财政预算管理要求，我办组织都2018年度一般公用预算项目

支出开展绩效自评，自评项目2个，即实名制网络维护经费、党

政机关中文域名注册费，自评经费9.73万元。

在公开项目绩效自评综述的同时，需公开《项目支出绩效自

评表》。

第四部分 名词解释

名词解释应以财务会计制度、政府收支分类科目以及部门预

算管理等规定为基本说明，可在此基础上结合部门实际情况适当

细化。“三公”经费支出和机关运行经费支出口径必需予以说明。


